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,Zasady przygotowania, redagowania i obrony prac licencjackich na Wydziale Nauk
Farmaceutycznych w Sosnowcu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach” zostaty
przygotowane w oparciu 0 obowigzujace przepisy:

0 USTAWA z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo 0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018
poz. 1668 z pdzn. zm.).

0 ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI I SZKOLNICTWA WYZSZEGO z dnia 27
wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. z 2018 poz. 186 z p6ézn. Zm.).

0 REGULAMIN STUDIOW w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach —
Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 21/2019 Senatu SUM z dnia 24.04.2019 r.

0 REGULAMIN ANTYPLAGIATOWY w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w
Katowicach — Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 53/2020 z dnia 26.03.2020 r. Rektora SUM
zmieniajace Zarzadzenie nr 80/2019 z dnia 29.04.2019 .
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Informacje ogdlne
Student ma prawo wyboru tematu pracy licencjackiej.
Temat pracy licencjackiej powinien by¢ ustalony nie pdzniej, niz na przedostatnim roku
studiow.
Tematy prac licencjackich weryfikowane sg przez Komisje dydaktyczng w zakresie
efektow uczenia si¢, zgodnie z podstawg programowg dla danego kierunku.
Tematy prac licencjackich zatwierdza Dziekan.
Prace licencjacka student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego,
posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora.
Student zobowigzany jest ztozy¢ prace licencjacka nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca
ostatniego roku studiow.
Na wniosek promotora pracy lub studenta, w uzasadnionych przypadkach:
a. dlugotrwata choroba studenta, potwierdzona odpowiednim orzeczeniem
lekarskim,
b. brak mozliwosci wykonania pracy licencjackiej w obowigzujacym terminie z
uzasadnionych przyczyn, niezaleznych od studenta.
Dziekan moze przedtuzy¢ termin ztozenia pracy licencjackiej nie dtuzszej niz o okres 2
miesiecy od dnia 30 czerwca.
W razie dluzszej nieobecnosci promotora, ktora moglaby wptynaé na opodznienie
terminu zlozenia pracy przez studenta, Dziekan, na wniosek studenta, wyznacza osobg,
ktéra przejmuje obowigzek kierowania pracg. Zmiana promotora pracy w okresie
ostatnich 6 miesigcy przed terminem ukonczenia studidéw moze stanowi¢ podstawe do
przedtuzenia terminu ztozenia pracy licencjackiej.
Student, ktory nie ztozyt pracy licencjackiej w wyznaczonym terminie lub nie zdat
egzaminu licencjackiego, zostaje skreslony z listy studentéw. Osoba skreslona z listy
studentéw ma prawo ubiegaé si¢ o wznowienie studidw, zgodnie z §23 Regulaminu
studiow.
Na wniosek studenta, pozytywnie zaopiniowany przez promotora, Dziekan moze
wyrazi¢ zgod¢ na przygotowanie pracy licencjackiej w jezyku obcym. W takim
przypadku:
a. student przedktada streszczenie pracy w jezyku polskim,
b. recenzent przedktada recenzj¢ pracy w jezyku polskim lub jezyku polskim i
obcym.
W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Promotora, Dziekan moze wyznaczy¢
osobg, ktora bedzie zastgpowala promotora na obronie pracy 1 egzaminie dyplomowym.
Opiekun ma obowigzek poinformowania studenta o realizowanej w SUM polityce
antyplagiatowej.
Postgpowanie antyplagaitowe bedzie przebiega¢ zgodnie z dedykowanym programem:
Jednolitym Systemem Antyplagiatowym, do ktorego stosuje si¢ odrebne przepisy.



Il. Przygotowanie pracy licencjackiej

[I.1. Wymagania stawiane pracom licencjackim
1. Prace licencjackie powinny by¢ pracami pogladowymi lub przegladowymi.
2. Praca powinna zawierac:

wyrazne okreslenie problemu badawczego,

odniesienie do piSmiennictwa z zakresu przedstawianego zagadnienia,
analize problemu oraz sposobow jego rozwigzania,

dyskusje¢ 1 wnioski uzyskane w oparciu o analize problemu.

3. Przygotowanie pracy licencjackiej ma na celu udokumentowanie:

umiejetnosci korzystania z zasobdw pismiennictwa naukowego krajowego i
zagranicznego,

umieje¢tnosci przygotowania pisemnego opracowania oraz przygotowania
wystapienia ustnego w zakresie dyscypliny naukowej, witasciwej dla
kierunku studiow, tj. kosmetologii i biotechnologii medyczne;j,

znajomosci 1 zrozumienia podstawowych poje¢ i zasad z zakresu ochrony
wlasnosci przemystowej 1 prawa autorskiego,

weryfikacji efektu uczenia si¢ z zakresu wiedzy i/lub umiej¢tno$ci w
przypadku Kierunkow o profilu praktycznym tj. kosmetologii,

weryfikacji efektu uczenia si¢ z zakresu wiedzy w kierunkéw o profilu
ogolnoakademickim.

[1.2. Struktura pracy licencjackiej
W sktad pracy licencjackiej wchodza nastepujace czescei:

e Strona tytutlowa

e Spis tresci

o  Wykaz skrotow
e Wykaz tabel

e Woykaz rycin

e Tekst pracy

e (Oswiadczenia

Strona tytufowa

Strone tytutowa nalezy przygotowaé zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszych ,,Zasad...”

Spis tresci

Powinien zawiera¢ tytuly poszczegdlnych rozdziatéw i podrozdzialéw pracy z podaniem
strony, na ktorej si¢ znajduja.

Wykaz skrétéw

Wykaz powinien obejmowac utozone w porzadku alfabetycznym wszystkie skroty uzyte w
pracy oraz ich pelng nazwe¢ w jezyku polskim, np. TGF — transformujacy czynnik wzrostu.
Skroty nazw uzyte w tekscie powinny by¢ wyjasnione w miejscu, w ktorym pojawily si¢ po raz

pierwszy.



Wykaz tabel
Wykaz ten powinien zawiera¢ numery i tytuly wszystkich tabel z podaniem strony, na ktorej
si¢ znajduja.

Wykaz rycin
Wykaz ten powinien zawiera¢ numery i tytuly wszystkich rycin z podaniem strony, na ktorej
si¢ znajduja.

Tekst pracy
Tekst pracy powinien by¢ podzielony na nastgpujace rozdzialy numerowane cyframi
rzymskimi:

l. Wstep
. Cel i zakres pracy

[1l.  Rozdzialy merytoryczne

V. Whioski
V. PiSmiennictwo
VI. Streszczenie
VII.  Abstract

Il Wstep

Wstep powinien zarysowac ogolne tto zawartego w pracy problemu i przedstawi¢ przestanki
wyboru tematu pracy.

1. i zakres pracy

W tym rozdziale nalezy okresli¢ cel i zakres pracy, mozna rowniez przedstawi¢ krotka
informacj¢ o zawartosci poszczeg6lnych rozdziatow pracy i1 uzytych zrodtach.

1. Rozdziaty merytoryczne
W zaleznosci od charakteru pracy:

1. Praca pogladowa: rozdzialy nalezy przygotowaé w oparciu o przeglad
pismiennictwa na dany temat, uzupelniony rozwazaniami i komentarzami autora;

2.  Praca przegladowa: poszczegdlne rozdziaty zawieraja streszczenia lub omdéwienia
prac naukowych, uzupetnione zwigztymi komentarzami.
IV.  Wnhnioski

W tym rozdziale nalezy przedstawi¢ syntetyczne wnioski wynikajace z pracy, ewentualnie
zasygnalizowaé mozliwosci przysztosciowych rozwigzan problemu.

V. PiSmiennictwo

W spisie pismiennictwa nalezy zamiesci¢ tylko te pozycje, ktdre sa cytowane w pracy, zgodnie
z kolejnoscig powotywania w tekscie.



Numery pozycji piSmiennictwa w tekscie pracy nalezy umiesci¢ w nawiasach kwadratowych
na koncu cytowanego zdania. W przypadku, gdy cytowane jest nazwisko autora pracy, nawias
kwadratowy nalezy umiesci¢ po jego nazwisku, np.: Nowak [ ]. Jesli praca ma 2 autorow,
prawidtowy zapis cytowania w tekscie pracy przedstawia si¢ nastepujaco: Nowak i Kowalski [
], jesli 3 lub wiecej autorow — Nowak i wsp. [ ].

Spis pismiennictwa musi zawiera¢ wszystkie wykorzystane w pracy licencjackiej materiaty.
Wigkszos¢ pismiennictwa powinna pochodzi¢ z ostatnich 5 lat. Liczba cytowanych prac nie
powinna przekracza¢ 60 pozycji.

W spisie pisSmiennictwa w przypadku wydawnictw zwartych nalezy poda¢ nazwisko oraz
inicjal (inicjaly) imienia autora lub autoréw, tytul ksigzki/rozdziatu, miejsce wydania,
wydawnictwo, rok wydania oraz strony.

W przypadku cytowania artykulu z czasopisma nalezy poda¢ nazwisko i inicjaty imienia autora
(autorow), tytut artykutu, oficjalny skrot tytutu czasopisma, rok, tom, numer zeszytu (gdy sa
numery) oraz pierwsza i ostatnia strong¢ artykutu.

Przy opisie dokumentéw elektronicznych nalezy zachowaé te same zasady opisu, jakie
obowigzuja przy dokumentach drukowanych lub w przypadku braku:

e podanego nazwiska i inicjatOw imienia autora (autorow);
e tytulu artykutu;

¢ oficjalnego skrotu tytutu czasopisma;

e roku;

e tomu;

e numeru zeszytu oraz pierwszej i ostatniej strony artykutu;

nalezy podac¢ adres elektroniczny oraz date cytowania.

Przykiady prawidlowych cytowani:

Ksigika:

Lasek W. Immunologia. Warszawa: PWN; 2005: 23-26, 44-51.
Rozdzial 7 ksigziki:

Slusarczyk J., Wysocki J. Szczepionki przeciwwirusowe. [W:] Majewski S, Sikorski M.
Szczepienia przeciw HPV. Lublin: Wydawnictwo Czelej; 2006: 31-43.

Artykut:

Kliman A., Carbone P., Gaydas L. Effects of intensive plasmapheresis on blood donors. Am J
Clin Pathol 2003; 122 (3): 860-865.

Dokument elektroniczny:



Quinlivan A., Ross L., Proudman S. Systemic sclerosis: advances towards stratified medicine.
Best Pract Res Clin Rheumatol 2020; 20: 101469; URL:
https://doi.org/10.1016/j.berh.2019.101469 [data cytowania 06.01.2020 r.].

VI. Streszczenie

Powinno zawiera¢ najwazniejsze elementy pracy: tytul, cel, informacj¢ o zastosowanej
metodzie, najwazniejsze wyniki i wnioski. Po streszczeniu powinny by¢ podane stowa
kluczowe/key words (do 7 stéw) w uktadzie alfabetycznym.

VII. Abstract

Streszczenie w jezyku angielskim powinno zawiera¢ najwazniejsze elementy pracy: tytut, cel,
informacj¢ o zastosowanej metodzie, najwazniejsze wyniki 1 wnioski. Po streszczeniu powinny
by¢ podane stowa kluczowe/key words (do 7 stow) w uktadzie alfabetycznym.

Oswiadczenia

Na koncu pracy nalezy zamie$ci¢ os§wiadczenia podpisane odrecznie przez studenta (zataczniki
nr2inr3).

[1.3. Wymogi edytorskie

Objetos¢ pracy powinna wynosi¢ minimum 40 maksymalnie 100 stron znormalizowanego
wydruku komputerowego:

Zaleca si¢ napisanie pracy z uzyciem czcionki Arial lub Times New Roman. Zalecana wielko$¢
czcionki — 12 i odstep migdzy wierszami — 1,5.

Zalecane marginesy: wewnetrzny — 3,5 cm, zewngtrzny — 1,0 cm, gorny i dolny — 2,5 cm.
Inne zalecenia:

e przy pisaniu pracy nalezy uzywac¢ formy bezosobowe;j,

o tekst pracy nalezy wyjustowac,

e strony pracy powinny zosta¢ ponumerowane; strona tytutowa nie powinna zawieraé
numeru strony,

e numeracja rozdzialow i podrozdziatéw powinna by¢ najwyzej trzypoziomowa,

o tekst tytutow rozdziatow i1 podrozdzialow powinien by¢ wyrownany do lewego
marginesu,

e nie nalezy stawia¢ kropek na koncu tytulow rozdziatéw 1 podrozdziatow,

e kazdy kolejny rozdziat (np. wstegp, spis tresci, wnioski, piSmiennictwo) powinien
rozpoczynaé si¢ 0od nowej strony,

e po kazdym znaku interpunkcyjnym uzytym w $rodku zdania nalezy zostawi¢ odstgp
(spacja); nie stawiamy spacji przed znakami interpunkcyjnymi,

e terminologia w jezyku obcym powinna by¢ pisana kursywa.



Tabele i ryciny

1.

Tabele i ryciny (wykresy, fotografie, schematy) powinny by¢ numerowane wedlug
kolejnosci zamieszczenia w tek$cie. Stosujemy odrgbng numeracje¢ dla tabel i rycin.
Tabele nalezy numerowac cyframi rzymskimi, numer i tytut tabeli nalezy umiescié
nad tabelg. Objasnienia (legenda) powinny by¢ zawarte pod tabela.

Ryciny nalezy numerowac kolejnymi cyframi arabskimi. Numer i tytul ryciny nalezy
umiesci¢ pod rycing.

pochodzacych z innych opracowan, w ich tytule nalezy poda¢ doktadng informacje o
zrodle. Kazda tabela i1 rycina musi by¢ powotana w tek$cie. Niedopuszczalne jest
zamieszczanie tych samych wynikow jednoczes$nie w postaci tabel 1 wykresow.

Zaleca si¢ umieszczenie tabel i rycin w tekscie. W wyjatkowych sytuacjach tabele lub
ryciny mogg by¢ umieszczone na koncu pracy, po streszczeniu.

Ztozenie pracy licencjackiej i obrona

Il.L1.  Ztozenie pracy licencjackiej
Warunkiem dopuszczenia do obrony pracy i egzaminu licencjackiego jest uzyskanie
zaliczenia wszystkich przedmiotow i praktyk przewidzianych w planie studiow.
Pracg¢ nalezy ztozy¢ droga elektroniczng poprzez platformg¢ Wirtualna Uczelnia [w
module praca dyplomowa - Pliki pracy dyplomowej] w formacie pliku .pdf.
Student przygotowuje pracg licencjackg w 3 egzemplarzach w formie papierowej.
Dodatkowo student zobowigzany jest do zlozenia wymaganych zatacznikow, w
tym:

uzupelnionej wirtualnej karty obiegowej (podglad na Wirtualnej Uczelni - WU),

uzupetnionego i wlasnorecznie podpisanego podanie do Dziekana w sprawie wydania

dyplomu ukonczenia studiéw (przez WU w .pdf),

o$wiadczenie o zwrocie legitymacji studenckiej do 31.10 roku, w ktorym student

ukonczyt studia.

potwierdzenia dokonania wptaty (przez WU w .pdf) za dyplom (optaty mozna dokonaé

przelewem bankowym na indywidualne konto zamieszczone w Wirtualnym

Dziekanacie),

wypetnionej ankiety do suplementu. (w formacie .pdf oraz wersji edytowalnej WORD

przez WU). Ankiet¢ wypetlia kazdy Student. Dodatkowo dla Studentow, ktorzy

posiadaja indywidualne osiggnigcia — skan dokumentow potwierdzajacych m.in.

publikacje, czynny udziat w kotach naukowych, nagrody 1 wyr6znienia,

wypetionego (przez WU w .pdf) zatgcznika nr 1 do Regulaminu antyplagiatowego,

wypeltnionego egzemplarza umowy licencyjnej (przez WU w wersji edytowalnej

WORD bez numeru umowy, daty zawarcia oraz podpisu (przy odbiorze dyplomu

ukonczenia studiéw Student ztozy podpisy na trzech egzemplarzach ww. umowy).

Wszelkie dokumenty niezbedne do ztozenia pracy nalezy spakowac do jednego pliku
.zip 1 wgra¢ do Wirtualnej Uczelni z zaznaczeniem typu ,,Zatacznik do pracy”.



Za date zlozenia pracy uznaje si¢ date zlozenia przez Studenta ww.
dokumentow oraz zlozenie przez promotora do Wirtualnej Uczelni opinii
dotyczac pracy licencjackiej i jej akceptacji w systemie.

Promotor ocenia studenta, jego zaangazowanie, wklad w realizacj¢ pracy
licencjackiej oraz akceptuje przedstawiong przez Studenta prace dyplomows.
Promotor pracy podaje takze propozycje dwdch recenzentow.

W momencie umieszczenia pracy przez studenta w Wirtualnej Uczelni, Promotor
otrzymuje automatyczne powiadomienie o jej ztozeniu w celu ostataecznego
zapoznania si¢ ze ztozong przez Studenta wersjg pracy. Promotor ma mozliwosc¢ jej
odrzucenia badz akceptacji poprzez ustawienie odpowiedniego statusu pracy.
Promotor powinien to wykona¢ najp6zniej w dacie ostatniego dnia sktadania prac
licencjackich okreslonych przez Dziekana.

Jeden egzemplarz student sktada w wersji papierowej - wydrukowany dwustronnie
w migkkiej oprawie (Student zobligowany jest dostarczy¢ przy odbiorze dyplomu).

[11.2.  Recenzja pracy licencjackiej
Na podstawie propozycji przedstawionych w pismie promotora Dziekan zatwierdza
recenzenta pracy licencjackiej. Oceny pracy licencjackiej dokonuje jeden recenzent.
Recenzentem pracy licencjackiej moze zosta¢ nauczyciel akademicki posiadajacy
co najmniej stopien naukowy magistra/lekarza.
Recenzentem pracy nie powinien by¢ pracownik jednostki organizacyjnej (Katedry
lub Zaktadu), w ktorej praca zostata wykonana.

[11.3.  Egzamin licencjacki i obrona
Egzamin licencjacki i obrona pracy licencjackiej powinny odby¢ sie w terminie nie
przekraczajacym trzech miesi¢cy od daty zlozZenia pracy, nie pozniej jednak niz 30
wrzesnia danego roku akademickiego. Termin egzaminu licencjackiego i obrony
pracy licencjackiej wyznacza Dziekan.
Egzamin licencjacki i obrona pracy odbywaja si¢ przed komisjg powotang przez
Dziekana. W sktad komisji wchodza:
a) Dziekan lub Prodziekan - jako Przewodniczacy oraz
b) wyznaczony przez Dziekana promotor i recenzent.
Na wniosek studenta lub promotora obrona pracy i egzamin licencjacki moga mie¢
charakter otwarty. O dacie i miejscu obrony oraz egzaminie otwartym Dziekanat
zamieszcza informacje na stronie Wydzialu, co najmniej na 7 dni przed datg
egzaminu.
Osoby obecne na obronie 1 egzaminie otwartym, nie bedace cztonkami komisji, nie
moga zadawac studentowi pytan oraz uczestniczy¢ w niejawnych obradach komisji.
Egzamin licencjacki i obrona pracy licencjacki odbywaja si¢ tego samego dnia, w
nastgpujacym porzadku:
a) egzamin licencjacki,
b) obrona pracy licencjackiej.



[11.3.1. Przebieg egzaminu licencjackiego i obrony pracy licencjackiej

1.

10.

11.

12.

Przewodniczacy komisji przedstawia studenta, podaje jednostke organizacyjng
SUM, w ktorej prace zrealizowano, promotora i recenzenta pracy oraz tytut pracy
licencjackiej.

Student przystepuje do egzaminu licencjackiego i odpowiada ustanie na
wylosowane 3 pytania z zakresu materiatu objg¢tego programem studiow.

Po zdaniu egzaminu licencjackiego na ocen¢ co najmniej dostateczng student
przystepuje do obrony pracy licencjackiej

Na wstepie obrony pracy licencjackiej promotor przedstawia swojg opini¢ o
studencie.

Student przedstawia swoja prace licencjacka (zalozenia, gtdwne problemy, wnioski)
—ok. 7 min.

Recenzent przedstawia recenzj¢ pracy i oceng pracy licencjackiej.

Student odpowiada na uwagi recenzenta oraz pytania zwigzane z zakresem pracy,
zadawane przez cztonkow komisji.

Po zakonczeniu obrony student opuszcza salg/pokoj, a cztonkowie komisji ustalaja
ocen¢ z egzaminu licencjackiego i obrony pracy licencjackiej, ktorg
Przewodniczacy wpisuje do protokotu. Do oceny wynikow egzaminow stosuje si¢
skale ocen okreslong w §14 ust. 10 Regulaminu studiow.

Przewodniczacy oglasza studentowi wynik egzaminu licencjackiego i obrony pracy
licencjackiej.

Warunkiem uzyskania tytulu licencjata jest zdanie egzaminu licencjackiego 1
obrona pracy licencjackiej na ocen¢ co najmniej dostateczng.

W przypadku uzyskania z egzaminu licencjackiego lub obrony pracy licencjackiej
oceny niedostatecznej, a takze nieusprawiedliwionego nie przystgpienia do tego
egzaminu w wyznaczonym terminie, Dziekan wyznacza drugi termin jako
ostateczny. Powtdrny egzamin nie moze odby¢ si¢ wczesniej niz przed uplywem
jednego miesigca 1 nie pdzniej niz po uptywie trzech miesiecy od daty pierwszego
egzaminu.

W  przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci lub nie zdania egzaminu
licencjackiego w drugim terminie, Dziekan podejmuje decyzje o skresleniu z listy
studentow.

IV. ODBIOR DYPLOMU
Warunkiem odebrania dyplomu jest:

dostarczenie 1 egzemplarza pracy licencjackiej w formie wydruku komputerowego,
zwrot legitymacji studenckiej lub zlozenie oswiadczenia o kontynuacji studiow w
Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach,

zwrot dziennika praktyk,

podpisanie w Dziekanacie WNF trzech egzemplarzy umowy licencyjnej,

dostarczenie oryginalow wszystkich dokumentdw, ktore sg podpisane wtasnorgcznym
podpisem przez Studenta (tj, podanie do Dziekana w sprawie wydania dyplomu
ukonczenia studidw, ankieta do suplementu, zatgcznik nr 1 do regulaminu
antyplagiatowego).
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[Whpisz tutaj]

Zatacznik nr 1 — Wzér strony tytutowej

Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach

Wydziatl Nauk Farmaceutycznych w Sosnowcu

Kierunek studiow

(na tej stronie moze by¢ umieszczone logo SUM)

NUM

Imi¢ i nazwisko

Tytut pracy (po polsku, bez kropki na koncu zdania)

Tytut pracy (po angielsku, bez kropki na koncu zdania)

Praca licencjacka

Praca wykonana w:
(pelna nazwa Katedry, Zaktadu)

Promotor:

(tytul, imig, nazwisko)

Sosnowiec rok obrony



Zatacznik nr 2 — Wzér oswiadczenia 1

SOSNOWIEC «ovvvvviiiiiiiiiiiiiiiinnnnn,

OSWIADCZENIE

W oparciu 0 Ustawe z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn.

Dz. U. z 2006 r. Nr 90 poz. 631 z pézn. zm.) o$wiadczam, ze wynikami pracy licencjackiej pt:

wskazana przez promotora pracy osoba.

(imig i nazwisko)



Zatacznik nr 3 — Wzor
oéwiadczenia 2 SOSnNoOwiec

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody na udostgpnienie mojej pracy licencjackiej w czytelni

archiwum centralnego Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach.

(imig¢ i nazwisko)



