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P-WZP-2
STUDENCKIE PRAKTYKI ZAWODOWE

1. ZAKRES PROCEDURY
Procedura dotyczy Studentéw Wydziatu Zdrowia Publicznego w Bytomiu Slaskiego Uniwersytetu Medycznego
w Katowicach oraz Opiekunéw Praktyk Studenckich. Przedmiotem Procedury jest okreslenie celdw, procesu
organizacji, realizacji i dokumentowania praktyk studenckich.

2. TERMINOLOGIA
e Praktyka -zajecia Studenta realizowane wg indywidualnego programu, majace na celu:

o poszerzanie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci praktycznych oraz ich
wykorzystanie w pracy zawodowej, a ponadto stworzenie warunkéw do aktywizacji zawodowe;j
Studentéw na rynku pracy,

o potaczenie wiedzy teoretycznej, nabytej w toku studidw zgodnie z wybranym kierunkiem,
z jej praktycznym stosowaniem w wybranej przez Studenta organizacji,

o przeprowadzenie badan lub obserwacji potrzebnych do przygotowania pracy dyplomowe;j.

e Opiekun Praktyk - osoba powotana przez Dziekana sposrdd Nauczycieli Akademickich Wydziatu
do sprawowania bezposredniego nadzoru nad praktykami na danym kierunku studiow.
e Koordynator Praktyk - osoba powotana przez Dziekana sposrod Cztonkéw Podzespotu ds. Jakosci

Ksztatcenia do sprawowania nadzoru nad praktykami realizowanymi w Wydziale Zdrowia Publicznego

w Bytomiu.

e Miejsce realizacji praktyk - wszelkiego rodzaju jednostki organizacyjne, przedsiebiorstwa, instytucje,
zaktady, itp., w ktorych odbywana jest praktyka i ktorych charakter dziatania zwigzany jest

z kierunkiem odbywanych przez Studenta studiow.

e Wymiar godzinowy praktyki - liczba godzin realizowanych w miejscu odbywania praktyk
e Program praktyki - ogdlny zakres czynnosci do zrealizowania w okresie praktyki.

e Student-Student Wydziatu Zdrowia Publicznego w Bytomiu.

e SUM-Slaski Uniwersytet Medyczny w Katowicach.

3. ODPOWIEDZIALNOSC
3.1 Nadzor ze strony Uczelni nad odbywanymi przez Studentéw praktykami sprawuja Opiekunowie Praktyk,
ktérymi sq Nauczyciele Akademiccy wyznaczeni przez Dziekana.
3.2 Opiekun Praktyk na danym kierunku studiéw odpowiada za:
3.2.1  ustalenie szczegdtowego programu praktyk studenckich zgodnie z programem nauczania
wtasciwym dla danego kierunku studiéw i specjalnosci,
3.2.2  przedstawienie Studentom celow, zatozer programowych, termindéw realizacji oraz warunkéw
zaliczenia praktyk,
3.2.3  ocene merytoryczng i akceptacje wybranej przez Studenta Instytucji, w ktérej planowana jest
realizacja praktyki,
3.2.4  potwierdzenie podpisem skierowania Studenta na praktyke,
3.2.5 prowadzenie rejestru wydanych skierowan,
3.2.6  nadzor nad realizacja praktyk,
3.2.7  przeprowadzenie hospitacji praktyk i prowadzenie ich rejestru,


http://www.sum.edu.pl/

Slaski Uniwersytet Wydziat Zdrowia Publicznego w Bytomiu
SUM

Medyczny w Katowicach
41-902 , Bytom,
ul. Piekarska 18

3.2.8  zaliczenie praktyk studenckich, ktére odbywa sie na podstawie dostarczonego przez Studenta
dziennika praktyk, kwestionariusza oceny praktyki, kwestionariusza samooceny Studenta i oceny
miejsca realizacji praktyki,

3.2.9 dokonanie odpowiedniego wpisu w protokole zaliczeniowym.

3.3 Opiekun praktyk na danym kierunku przeprowadza hospitacje praktyk z wykorzystaniem obowigzujacego
na SUM protokotu hospitacji oraz do dnia 15 paZdziernika przekazuje sprawozdanie z przebiegu praktyk
i hospitacji Koordynatorowi Praktyk i Dziekanowi. Koordynator do dnia 31 paZdziernika przekazuje
sprawozdanie zbiorcze Przewodniczacemu Podzespotu ds. Jakosci Ksztatcenia (Zarzadzenie Rektora
Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach w sprawie: wprowadzenia Procedury hospitacji zaje¢
dydaktycznych i praktyk w Slaskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach wraz z zatacznikami).

3.3.1  Hospitacje przeprowadzane przez Opiekundw praktyk powinny obejmowa¢ min 10% (jednak
nie mniej, niz 5) losowo wybranych miejsc praktyk wskazanych dla kierunku/specjalnosci studiéw.
W przypadku, gdy praktyka jest realizowana w podmiocie innym niz szpital kliniczny SUM lub w innych
uzasadnionych przypadkach (np. niekorzystna sytuacja epidemiczna), dopuszcza sie przeprowadzenie
hospitacji drogq telefoniczng lub elektroniczna.

3.4. Wpisu w Wirtualnej Uczelni, potwierdzajacego zaliczenie praktyki, dokonuje Opiekun Praktyk lub osoba
upowazniona przez Kierownika Jednostki.

4. OBOWIAZKI

4.1 Do obowigzkow Studenta w miejscu odbywania praktyki nalezy:

e przestrzeganie przepisow prawa pracy obowigzujacych w Instytucji oraz requlaminéw wewnetrznych,
w tym m. in. przestrzeganie zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej, przestrzeganie przepisow
o ochronie danych osobowych i informacji niejawnych,

o odbycie praktyk studenckich zgodnie ze szczegétowym programem praktyk w okreslonym terminie,

e posiadanie aktualnych badan lekarskich oraz, o ile instytucja wymaga, aktualnej ksigzeczki do celow
sanitarno-epidemiologicznych i odziezy ochronnej,

e posiadanie indywidualnej polisy potwierdzajacej ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow,

e posiadanie dziennika praktyk.

4.2 Student moze by¢ odwotany z praktyki na wniosek Instytucji, w ktorej odbywa praktyke, jesli naruszy
obowigzujace w niej przepisy.

4.3 Student ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstate z jego winy na terenie Instytucji, w ktdrej odbywa
praktyke.

4.4 Nieobecnos¢ Studenta na praktyce moze by¢ usprawiedliwiona jedynie zaswiadczeniem lekarskim lub
innym wiarygodnym dokumentem potwierdzonym przez stosowng instytucje. Jezeli praktyka nie moze by¢
realizowana w ustalonym terminie Student zobowigzany jest zgtosi¢ ten fakt u Opiekuna Praktyki oraz
w Dziekanacie, celem sporzadzenia aneksu do umowy z nowym terminem odbywanej praktyki.

4.5 Kierownik Instytucji, w ktdrej odbywa sie praktyka, lub wyznaczona przez niego osoba jest zobowigzany do:

e zapoznania Studenta z zasadami BHP oraz regulaminem obowigzujacym w miejscu odbywania
praktyki,
e ustalenia szczegétowego planu pracy Studenta w czasie trwania praktyki,
e sprawowania bezposredniej kontroli nad praca Studenta w czasie trwania praktyki,
o wypetnienia kwestionariusza oceny praktyki.
4.6 Pozostate obowiazki Instytucji requluje umowa w sprawie prowadzenia studenckich praktyk.
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OPIS POSTEPOWANIA

5.1 Praktyki studenckie stanowig integralng czes¢ procesu ksztatcenia i podlegajq zaliczeniu.

5.2 Na wniosek Studenta (zatacznik nr 6) Dziekan Wydziatu Zdrowia Publicznego w Bytomiu moze,
po uprzednim zaopiniowaniu przez Opiekuna Praktyk, podja¢ decyzje o zaliczeniu Studenta praktyki
studenckiej. Powyzsze odbywa sie na podstawie udokumentowanego zrealizowania efektow uczenia sie
opisanych w programie studiéw dla danego kierunku.

5.3 Praktyki studenckie sg bezptatne, a wszelkie koszty wynikajace z ich odbywania ponosi Student.

5.4 Praktyka studencka powinna odpowiadac charakterowi studiow na okreslonym kierunku, stopniu oraz
specjalnosci, realizowanych w Wydziale.

5.5 Dziekan zatwierdza opracowane przez Opiekunéw Praktyk szczegétowe programy praktyk studiow
realizowanych na okreslonym stopniu, kierunku, specjalnosci.

5.6 Wymiar godzinowy praktyk oraz liczbe przyznanych punktow ECTS za jej zaliczenie w poszczegélnych latach
okreslaja kierunkowe plany studiow.

5.7 Odbywanie praktyk przez Studenta nie moze kolidowac z zajeciami dydaktycznymi.

5.8 Warunkiem odbycia praktyk przez Studenta jest zawarcie stosownej umowy pomiedzy instytucja a Uczelnia.

5.9 Uczelnia obejmuje Studentéw kierowanych na praktyke zbiorowym ubezpieczeniem od odpowiedzialnosci
cywilnej (0C).

5.10 Student moze odbywac praktyke studencka za granica w oparciu o obowiazujace przepisy (Regulamin
w sprawie zasad i kryteriow naboru studentéw, doktorantéw i pracownikéw Slaskiego Uniwersytetu
Medycznego w Katowicach na wyjazdy w ramach programu Erasmus+ Szkolnictwo Wyzsze, Mobilnos¢
Edukacyjna).

5.11 Przed rozpoczeciem praktyk studenckich Student otrzymuje z Dziekanatu dziennik praktyk oraz pobiera
ze strony internetowej Uczelni (www.sum.edu.pl) zataczniki niezbedne do realizacji praktyki, tj.:

e program praktyk,
e  kwestionariusz oceny praktyki,
e  kwestionariusz samooceny Studenta i oceny miejsca realizacji praktyki.

5.12 Opiekun Praktyk wydaje Studentowi skierowanie na praktyke stanowigce zatacznik nr 1 do niniejszej
procedury.

5.13 Dziekanat sporzadza odpowiednia umowe (zatacznik nr 3) na podstawie wypetnionego przez wybrang
Instytucje skierowania (zatacznik nr 2) dostarczonego przez Studenta do Dziekanatu najpdzniej 2 tygodnie
przez planowanym terminem rozpoczecia praktyk.

5.14 Po zakonczeniu praktyki Student zobowigzany jest do uzyskania od Opiekuna Praktyk z ramienia jednostki,
w ktorej odbywana jest praktyka, wypetnionego kwestionariusza oceny praktyki (zatacznik nr 4)
i dostarczenia go wraz z dziennikiem praktyk i kwestionariuszem samooceny Studenta i oceny miejsca
realizacji praktyki (zatacznik nr 5) Opiekunowi Praktyk, ktéry na tej podstawie moze dokonac zaliczenia
praketyki.

5.15 Termin sktadania do Opiekuna Praktyk dokumentéw dotyczacych zaliczenia praktyk ustala Opiekun
Praktyk w porozumieniu z Dziekanatem.

5.16 Opiekun praktyk prowadzi ewidencje praktyk, moze by¢ ona prowadzona w formie papierowej lub
elektronicznej i powinna zawiera co najmniej nastepujace informacje:

e imie i nazwisko Studenta,

e termin i miejsce realizacji praktyki,

e  zaliczenie/niezaliczenie praktyki.

Ponadto Opiekun w ramach ewidencji praktyk powinien posiadac:
e  kopie skierowania,

e  kwestionariusz oceny praktyki,
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e  kwestionariusz samooceny Studenta i oceny miejsca realizacji praktyki.

6. WARUNKI ZALICZENIA PRAKTYKI STUDENCKIEJ
6.1 Warunkiem zaliczenia praktyk studenckich przez Studenta jest:

e odbycie praktyk w ustalonym terminie,

e przedtozenie wyznaczonemu przez Dziekana Opiekunowi Praktyk wypetnionego dziennika praktyk,
kwestionariusza oceny praktyki, kwestionariusza samooceny Studenta i oceny miejsca realizacji
praktyki oraz uzyskanie wpisu zaliczenia w protokole (Wirtualna Uczelnia).

6.2 W wyjatkowych sytuacjach o zaliczeniu praktyki studenckiej decyduje Dziekan po zasiegnieciu pisemnej
opinii Opiekuna Praktyk.
6.3 Niezaliczenie praktyk studenckich jest jednoznaczne z niezaliczeniem roku.

7. PRZEPISY KONCOWE
W sytuacjach szczegdlnych, nie uwzglednionych w przedmiotowej procedurze, decyzje podejmuje Dziekan
Wydziatu Zdrowia Publicznego w Bytomiu. Decyzja Dziekana Wydziatu Zdrowia Publicznego w Bytomiu jest
wigZaca.

8. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROCEDURA
o Zarzadzenie Rektora Slaskiego Uniwersytetu Medycznego w Katowicach w sprawie: wprowadzenia
Procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych i praktyk w Slaskim Uniwersytecie Medycznym
w Katowicach,
o Regulamin studiéw w $laskim Uniwersytecie Medycznym w Katowicach,
e Plany studiéw na poszczegélnych kierunkach i specjalnosciach,
e Programy praktyk na poszczegdlnych kierunkach i specjalnosciach studiow.

9. ZAACZNIKI
e Zatacznik 1 P-WZP-2 - Requlamin praktyk studenckich
e Zataaznik 2 P-WZP-2 - Skierowanie na praktyke do placdwek nie majacych umowy z SUM,
e Zatacznik 3 P-WZP-2 - Umowa w sprawie prowadzenia studenckich praktyk zawodowych (WZOR),
e Zatacznik 4 P-WZP-2 - Kwestionariusz oceny praktyki,
e Zataaznik 5 P-WZP-2 - Kwestionariusz samooceny Studenta i oceny miejsca realizacji praktyki,
e Zataaznik 6 P-WZP-2 - Wniosek o zaliczenie praktyk.
e Zataaznik 7 P-WZP-2 - Szczegétowy program praktyk (WZOR)
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